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Учетная политика
бюджетного учреждения Удмуртской Республики «Алнашская районная станция по борьбе с болезнями животных»
для целей бухгалтерского учета


Нормативные документы, регламентирующие порядок организации учета

	Настоящая учетная политика разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах и предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Учреждения:

	Федеральный закон от 06.12.2011г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

	Федеральный закон «О некоммерческих организациях» от 13.01.1996г. №7-ФЗ

	Приказ Минфина России от 01 декабря 2010г №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» с изменениями и дополнениями.

	Приказ Минфина России от 16 декабря 2010г №174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» с изменениями и дополнениями.

	Приказ Минфина России от 30 марта 2015г №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению».

	Приказ Минфина России от 31 декабря 2016г. №256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора».

	Приказ Минфина России от 27 апреля 2017г. №257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства».

Приказ Минфина России от 31 декабря 2016г. №258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда».

	Приказ Минфина России от 31 декабря 2016г. №259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов».

	Приказ Минфина России от 31 декабря 2016г. №260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности».

	Других нормативных правовых актов, входящих в систему нормативного регулирования бухгалтерского учета государственных учреждений Российской Федерации.
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I. Организационная часть

1. Ответственность за ведение бухгалтерского учета в учреждении несет начальник учреждения. 

2. Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет начальник учреждения (ст.7 Закона №402-ФЗ; п.14 Инструкции 157н).

 3. Бухгалтерский учет в учреждении ведется финансовым отделом, возглавляемым главным бухгалтером

4. Структура финансового отдела определена в штатном расписании, утвержденном приказом руководителя учреждения. Деятельность работников бухгалтерии учреждения регламентируется их должностными инструкциями.

5. Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бухгалтерского учета, приведенным в Приложении N 1 к настоящей Учетной политике, разработанным на основе Единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н с учетом изменений, и Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденного Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н. 

6. Учреждением при осуществлении своей деятельности установлен следующий порядок отражения аналитических кодов в номере счета рабочего плана счетов:

	Номер разряда номера счета
	Применяемая информация для отражения

	В 1-17 разрядах – аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий
	04050000000000000

	В 18 разряде – код вида финансового обеспечения (деятельности)
	«2» - приносящая доход деятельность
«3» - средства во временном распоряжении
«4» - субсидия на выполнение государственного задания
«5» - субсидии на иные цели



Операции по отдельным видам целевых средств, получаемых учреждением, для учета которых инструкцией №157н не предусмотрен отдельный код вида деятельности, отражаются по коду вида деятельности «2».
К таким целевым средствам, получаемым учреждением относятся пожертвования от юридических и физических лиц.

7. Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы «1С – Бухгалтерия государственного учреждения 8.2», «Камин: Расчет заработной платы для бюджетных учреждений 3.5». 
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
- система электронного документооборота Бюджет-СМАРТ с Министерством Финансов Удмуртской Республики
- программа Смарт-свод - передача бухгалтерской отчетности учредителю; 
- программный комплекс СБиС - передача отчетности по налогам и сборам, обязательным платежам в ИФНС, отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда;
- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы бухгалтерии, заработной платы.    

8. Для ведения бухгалтерского учета применяются:
- унифицированные формы первичных документов бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015г. N 52н;
- другие унифицированные формы первичных документов (в случае их отсутствия в Приказе Минфина России N 52н);
- самостоятельно разработанные учреждением формы документов, содержащие обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, образцы которых приведены в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике.

9. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении N 3 к настоящей Учетной политике.

10. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, приведенным в Приложении N 4 к настоящей Учетной политике.

11. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н и другими нормативными документами, а также в регистрах, разработанных учреждением самостоятельно. Формы регистров бухгалтерского учета, разработанные учреждением самостоятельно, утверждаются отдельным приказом начальника учреждения.

12. Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях с периодичностью, приведенной в Приложении N 5 к настоящей Учетной политике.
 
13. Хранение первичных документов и бухгалтерских регистров учреждения осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, и в соответствии утвержденной номенклатурой дел учреждения.

14. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета применяется корреспонденция счетов:
- предусмотренная Инструкцией N 174н;
- определенная учреждением самостоятельно (при отсутствии ее в Инструкции N 174н), согласованная с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

15. Лимит остатка кассы утверждается ежегодно приказом руководителя учреждения и определяется расчетным путем в соответствии с порядком, установленным указанием Банка России от 11 марта 2014г. №3210-У. Приложением к приказу начальника учреждения является расчет лимита остатка наличных денег в кассе учреждения. Порядок расчета лимита остатка наличных денежных средств в кассе учреждения приведен в Приложении N 6 к настоящей учетной политике.

16. Расчеты с юридическими и физическими лицами наличными денежными средствами в случаях продажи товаров, выполнения работ или оказания услуг осуществляются учреждением с применением контрольно-кассовой техники и квитанций на оплату ветеринарных услуг.
При осуществлении наличных денежных расчетов с юридическими лицами выдается кассовый чек и квитанция к приходному кассовому ордеру.

17. Перечень лиц, имеющих право на получение и подписание доверенностей, приведен в Приложении N 7 к настоящей Учетной политике.

18. Перечень лиц, имеющих право получать наличные денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг), приведен в Приложении N 8 к настоящей Учетной политике.

19. Выдача наличных денежных средств под отчет производится по распоряжению руководителя учреждения (лица, его заменяющего), на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса, срока на который он выдается и в соответствии с «Порядком выдачи наличных денежных средств под отчет и представления отчетности подотчетными лицами», приведен в Приложении N 9 к настоящей Учетной политике.

20. Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы, приведен в Приложении N 10 к настоящей Учетной политике.

21. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с Порядком выдачи под отчет денежных документов, установленным Приложением N 11 к настоящей Учетной политике.

22. Перечень бланков строгой отчетности, а также лица, имеющие право получать бланки строгой отчетности, приведены в Приложении N 12 к настоящей Учетной политике. Учет бланков строгой отчетности должностным лицам производится в соответствии с Положением о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности, установленным Приложением N 13.

23. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливается в соответствии с Положением о служебных командировках (Приложение N 14 к настоящей Учетной политике)

24. Порядок организации и осуществления внутреннего контроля в учреждении указан в Приложении №15 к настоящей Учетной политике.

25. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается отдельным приказом руководителя учреждения

26. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов, установленным отдельным приказом руководителя учреждения.


27. Состав комиссии устанавливается отдельным приказом руководителя учреждения.
Деятельность инвентаризационной комиссии осуществляется в соответствии с Положением по инвентаризации имущества и обязательств учреждения, приведенными в Приложении N 16 к настоящей Учетной политике. 

28. Порядок отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении N 17 к Учетной политике.

29. Перечень, порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов отражен в Приложении N 18

30. Построчный перевод первичных учетных документов, составленных на иных языках, на русский язык производится путем заключения договоров на предоставление услуг по переводу со специализированными организациями.
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II. Методическая часть

[bookmark: Par157]1. Основные средства


1.1. Материальная ценность признается в бухгалтерском учете в составе основных средств при условии:
- учреждение прогнозирует экономические выгоды или полезный потенциал от ее использования;
- ее первоначальную стоимость как объекта бухгалтерского учета можно надежно оценить

1.2. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов следующим образом:
- по объектам основных средств, включенных в 1 - 9 амортизационные группы в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, - по максимальному сроку, установленному для указанных амортизационных групп, с учетом новой классификации основных средств;
- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств, - исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств;
- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств и документах производителя, - определяется комиссией по поступлению и выбытию активов самостоятельно в порядке, определенном Положением о комиссии.

1.3. Обменной операцией признается операция, в ходе которой учреждение передает или получает активы, сопоставимые по денежной величине (стоимости), преимущественно в форме денежных средств (их эквивалентов) и (или) иных материальных ценностей, работ, услуг, прав на пользование имуществом.
Необменной операцией признается операция, в ходе которой учреждение получает или передает активы без непосредственного предоставления (получения) в обмен активов, сопоставимых по стоимости. К ним относятся прием и передача активов, как в безвозмездное пользование имуществом или обмен на актив меньшей стоимостью, или на обмен возмещения коммунальных расходов.
Первоначальной (фактической) стоимостью объектов основных средств, полученных учреждением по необменной операции (безвозмездно, в том числе в результате проведения инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования) признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением в состояние, пригодное для использования.
Определение текущей оценочной стоимости осуществляется методом рыночных цен на основании данных о сделках с аналогичными или схожими активами, совершенные без отсрочки платежа и определяется в сумме денежных средств, которая может быть получена (уплачена) при продаже актива между независимыми сторонами по факту хозяйственной жизни.
Текущая рыночная стоимость данных объектов основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию активов и должна быть подтверждена документально, в случаях невозможности документального подтверждения – экспертным путем.

1.4. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно до 2018 года и стоимость до 10000 руб. включительно с 2018 года и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства (Приложение N 19). 
1.5. Объекты, у которых одинаковый срок использования и несущественная стоимость объединяются в один инвентарный объект – комплекс объектов основных средств.
1.6. Фактически произведенные капитальные вложения, формирующие балансовую стоимость объекта ос
новных средств формируются в соответствии с расходами по КВР и допустимым КОСГУ на счете 0.106.00 по объектам кадастрового учета. Дополнительно учитываются затраты на:
- подготовку площадки
- проверку работы объекта за вычетом доходов от продажи изделий или образцов во время проверки
- демонтаж и вывод объекта их эксплуатации
- восстановление участка, на котором объект расположен
если они обязательны по договору и известны на момент принятия к учету.
	В первоначальную стоимость объекта основных средств не включаются:
	- административные, общехозяйственные и прочие накладные расходы;
- затраты на открытие новых производств, внедрение новых продуктов или услуг;
- затраты на ведение деятельности на новом месте или с новой группой потребителей услуг (включая затраты на обучение персонала);
- затраты на операции, которые сопутствуют строительству, но не являются необходимыми для его доставки и приведения в пригодное состояние.
Если остаточная стоимость нулевая или данные отсутствуют о ней, полученный актив комиссия может поставить объект в состав ОС в условной оценке 1 руб. (п.21 Стандарта «Основные средства»)
Изменение первоначальной стоимости ОС производится в соответствии с п.19,27,28,50 Стандарта «Основные средства
Переоценка до справедливой стоимости на основании п. 26,29,30,43 Стандарта «Основные средства».
В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности "5" - субсидии на иные цели на код вида деятельности "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.
Перевод учреждением вложений в иное имущество, произведенных за счет субсидий на иные цели, на код вида деятельности «4» отражается на основании Справки (ф. 0504833) следующими записями:
Дт 5 304 06 830 «Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с прочими кредиторами»
Кт 5 106 3х 4х0 «Уменьшение вложений в иное движимое имущество учреждения»
Принятие учреждением к учету по виду деятельности «4» вложений в иное имущество, произведенных за счет субсидий на иные цели:
Дт 4 106 3х 3х0 «Увеличение вложений в иное движимое имущество учреждения»
Кт 4 304 06 730 «Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с прочими кредиторами».

1.7. При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кодов вида деятельности "2" и "5" на код вида деятельности "4".

1.8. В случае принятия учредителем решения о содержании за счет средств субсидии объекта основных средств, ранее приобретенного (созданного) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, осуществляется перевод стоимости этого объекта с кода вида деятельности "2" на код вида деятельности "4" с одновременным переводом суммы начисленной амортизации.

1.9. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.
По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.

1.10. Амортизация в целях бухгалтерского учета на объекты основных средств с 01 января 2018 года с учетом следующих положений:
	- на объекты стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется, а при вводе в эксплуатацию списывается с балансового счета на забалансовый счет 21.
- на объекты основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при вводе в эксплуатацию.
- на объекты основных средств свыше 100 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами по группе ОКОФ или ожидаемого срока получения экономических выгод и полезного потенциала, или решения комиссии линейным способом со следующего месяца после ввода в эксплуатацию на протяжении 
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2.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения без учета расходов, связанных с их приобретением.
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов затраты, произведенные по доставке, страховании доставки материальных запасов не включаются в фактическую стоимость материальных запасов, а относятся в состав расходов на финансовый результат текущего финансового года.

2.2. При определении стоимости материальных запасов, приобретенных в рамках централизованного снабжения, не учитываются затраты по заготовке и доставке материальных ценностей до центральных складов и (или) грузополучателей. Суммы этих затрат относятся в дебет счета 0 401 20 000 "Расходы текущего финансового года". Затраты по заготовке и доставке материальных запасов при торгово-производственной деятельности включаются в стоимость приобретаемых материальных запасов.

2.5. Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Определение средней фактической стоимости материальных запасов осуществляется по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).

2.6. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р. Данные нормы утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения.

2.7. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются приказом руководителя учреждения.

2.8. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

2.9. Передача расходных материальных запасов: канцелярских принадлежностей (бумаги, карандашей, ручек, стержней и т.п.), запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.), выданных в эксплуатацию на нужды учреждения, оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для списания материальных запасов.

2.9. Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются на расходы учреждения по Акту списания материальных запасов (ф. 0504230).

2.10. Материальные запасы, выданные на нужды учреждения, списываются с учета на основании утвержденных Актов о списании материальных запасов (ф. 0504230).

2.11. Товары, приобретенные для реализации, учитываются на счете 105 по фактической стоимости приобретения. Торговая наценка отражается только по товарам, реализованным в текущем месяце на основании Товарного отчета. Учет торговой наценки осуществляется на счете 105 39 «Торговая наценка».

2.12. Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они приобретены (созданы): "2" - приносящая доход деятельность, "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания; "5" - субсидии на иные цели.
2.13. Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям и количеству в разрезе материально ответственных лиц.

[bookmark: Par270]3. Затраты на изготовление готовой продукции,
выполнение работ, оказание услуг

[bookmark: Par273]3.1. Затраты учреждения при изготовлении готовой продукции, выполнении работ, оказании услуг относятся на прямые.
3.2. В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, выполнения работы, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (выполнением, изготовлением) по факту хозяйственной жизни в процентном соотношении относительно выполнения государственного задания, в том числе:
- заработная плата работников, непосредственно оказывающих услуги, выполняющих работы;
- страховые взносы на обязательное страхование, начисленные на заработную плату работников, непосредственно оказывающих услуги, выполняющих работы.
Аналитический учет по счету 4 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» в рамках выполнения государственного (муниципального) задания ведется в разрезе видов государственных (муниципальных) услуг, по которым доводится государственное (муниципальное) задание.
Аналитический учет по счету 2 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» в рамках приносящей доход деятельности ведется в соответствии с ОКВЭД 75.00-ветеринарные услуги.

3.3. Расходы, не связанные с оказанием услуг (выполнением работ) списываются в дебет счета 0 401 20 000.

3.4. Не учитываются в составе затрат при формировании себестоимости услуг, работ, продукции (на счете 4 109 00 000):
- расходы по содержанию недвижимого и особо ценного движимого имущества, в том числе расходы на оплату коммунальных услуг, расходы на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности, расходы на содержание прилегающих территорий;
- расходы по содержанию и техническому обслуживанию особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем или приобретенного учреждением самостоятельно за счет средств, выделенных ему учредителем, в том числе расходы на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества;
- затраты на выплату налогов, в качестве объектов налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением или приобретенное учреждением за счет средств, выделенных учредителем;
- амортизация, начисленная по основным средствам, используемым при выполнении государственного задания.
Указанные расходы отражаются по дебету счета 4 401 20 000.

3.5. По окончании каждого месяца сумма себестоимости услуг, работ относится:
- сформированная на счете 2 109 60 000 и 2 109 80 000 - в дебет счета 2 401 10 131;
- сформированная на счете 4 109 60 000 и 2 109 60 000 - в дебет соответствующих счетов аналитического учета счета 4 401 10 131.

3.6. Распределение затрат формируется пропорционально объему финансирования на выполнение муниципального задания, на основании экономического анализа и расчета ежемесячно.
  Отнесение себестоимости выполненных учреждением работ, оказанных услуг, на финансовый результат текущего финансового года отражается на основании справки (ф.0504833) ежемесячно. 
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4.1. Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждения ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами).

4.2. Лимит остатка денежных средств в кассе учреждения рассчитывается согласно «Порядка расчета лимита остатка денежных средств в кассе» (Приложение N6 к настоящей Учетной политике) и устанавливается ежегодно приказом руководителя учреждения.

4.3. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются через банковские карты работников или через кассу учреждения.
Денежные средства под отчет выдаются по распоряжению руководителя учреждения (лица, его заменяющего), на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса и срока на который он выдается.
Перечень должностных лиц, имеющих право на получение денежных средств под отчет приведен в Приложение N8. 
Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и представление отчетности подотчетным лицам оговорен в Приложение N9 к настоящей Учетной политике.
Срок отчета по выданным подотчетным суммам составляет: 
- по суммам, выданным на командировочные расходы – 3 рабочих дня после прибытия;
- по суммам, выданным на хозяйственные расходы, на приобретение основных средств, ТМЦ и иные цели – 10 рабочих дней.

4.4. Перечень должностных лиц, имеющих право на получение денежных документов, а также Положение о выдаче под отчет денежных документов, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами приведен в Приложениях N10 и N11 к настоящей Учетной политике.

4.5. Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической стоимости.
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5.1. Изменение показателей по результатам произведенных операций с особо ценным имуществом, отраженных на счете 4 210 06 000 производится по мере совершения операций в корреспонденции с соответствующим счетом 4 401 10 172 в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.
На сумму изменений учреждением составляется и направляется учредителю Извещение (ф. 0504805).
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6.1. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражается по дебету счетов 0 302 11 830, 0 302 12 830, 0 302 13 830 и кредиту счета 0 201 11 610.

6.2. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) по всему учреждению в целом.

6.3. Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в письменной форме.

6.4. На счете 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами" отражаются операции:
- по переводу активов и обязательств между видами деятельности - в порядке, приведенном в Приложении к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798;
- по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по одному виду деятельности за счет остатка средств по другому виду деятельности, с последующим возмещением - в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 04.09.2012 N 02-06-10/3517;
- при осуществлении некассовых операций - в порядке, приведенном в Письмах Минфина России от 30.10.2012 N 02-06-10/4554, от 20.12.2012 N 02-13-06/5292, от 25.03.2013 N 02-06-07/9374.
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7.1. Объектом аренды признаются материальные ценности, передаваемые (принимаемые) учреждением в аренду.
7.2. Операционная аренда – аренда, при которой все существенные риски и выгоды, связанные с использованием объекта аренды, несет арендодатель. Основанием является договор, в котором:
- определена цена за арендуемую (передаваемую в аренду) площадь 
- срок аренды меньше срока полезного использования объекта аренды
- сумма всех арендных платежей меньше справедливой стоимости объекта аренды на дату начала арендных отношений.
  
8. Финансовый результат

8.1. Начисление доходов в виде субсидии на выполнение государственного задания производится ежемесячно на основании Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) на дату, указанную в графике перечисления субсидии.

8.2. Начисление доходов в виде субсидий на иные цели и цели осуществления капитальных вложений отражается на дату принятия учредителем отчета об использовании средств соответствующей субсидии.

8.3. Начисление дохода от оказания услуг по приносящей доход деятельности в бухгалтерском учете производится на основании акта выполненных работ на счете 2 401 10 130 (131, 135). В случае если услуги оказываются на постоянной основе, то выручка отражается в бухгалтерском учете ежемесячно (в последний день месяца) на основании акта выполненных работ, составленного на основании справки об оказанных услугах, подготовленной непосредственным исполнителем.

8.4. Начисление дохода от реализации товаров на счете 2 401 10 131 отражается в последний день месяца.

8.5. Начисление дохода от аренды помещения на счете 2 401 10 121 отражается ежемесячно.
8.6. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 141 учитываются доходы в виде предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе договоров, заключенных в рамках предоставленных субсидий по кодам вида деятельности "4" и "5".
Начисление указанного дохода отражается в учете учреждения на дату признания поставщиком (исполнителем, подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени).

8.7. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 172 "Доходы от операций с активами" учитываются:
- доходы от реализации нефинансовых активов, в том числе активов, приобретенных за счет средств соответствующих субсидий (по кодам вида деятельности "4" и "5");
- доходы от возмещения ущерба.
Начисление доходов от реализации в учете учреждения отражается на дату реализации активов (перехода права собственности).
Начисление доходов от возмещения ущерба отражается на дату выявления недостач, хищений имущества.

8.8. В составе прочих доходов от приносящей деятельности на счете 2 401 10 (180) "Прочие доходы" учитываются доходы:
- в суммах, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе и изъятых учреждением в установленном порядке;
- полученные в виде излишков имущества;
- полученные по договорам дарения, пожертвования;
- полученные в виде грантов, за исключением грантов, полученных в виде субсидии, в том числе на конкурсной основе.

8.9. Списание фактической себестоимости оказанных услуг, выполненных работ на уменьшение дохода производится на дату начисления дохода.

8.10. На расходы отчетного финансового года (в дебет счета 0 401 20 000) относятся расходы, произведенные за счет субсидий на иные цели, других целевых поступлений (пожертвований, грантов), и внереализационные расходы.

8.11. В учреждении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование работника учреждения.
Расчет по формированию и использованию резерва учреждения ведется на счете 0 401 60 000 в разрезе кодов КОСГУ. Бухгалтерские записи по учету операций по формированию и использованию резервов отражаются в учете по аналогии с порядком, установленным Письмом Минфина России от 20.05.2015 N 02-07-07/28998.
Порядок формирования резервов предстоящих расходов и его использования приведен в Приложении N 18 к Учетной политике (основание п. 302 Инструкции 157н).

[bookmark: Par450]9. Санкционирование расходов

9.1. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения обязательств:
- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление на основании расчетно-платежной ведомости;
- принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров;
- принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);
- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании служебных записок, согласованных с руководителем учреждения, на дату утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств;
- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности;
- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно;
- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.

9.2. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения денежных обязательств:
- принятые денежные обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании расчетно-платежной ведомости;
- обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании первичных учетных документов в соответствии с условиями договора. Формы документов должны содержать обязательные реквизиты, предусмотренные п. 7 Инструкции N 157н;
- принятые денежные обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);
- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании авансового отчета, утвержденного руководителем учреждения, на дату его утверждения;
- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления налога;
- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, на дату принятия решения руководителя об уплате;
- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.
Перечень документов, подтверждающих принятие обязательств приведен в Приложении N20 к настоящей Учетной политике.

9.3. Для отражения операций учреждения по завершению финансового года на счетах санкционирования расходов вводится дополнительный вспомогательный счет 000.

9.4. При завершении финансового года суммы принятых денежных обязательств по счету 0 502 12 000 "Принятые денежные обязательства" списываются с отражением записи по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 502 12 000 и кредиту вспомогательного счета 000.

9.5. Журнал по санкционированию формируется на основании справок, Дубликаты, копии, оригиналы подтверждающих документов не прикладываются.


[bookmark: Par482]10. Забалансовые счета

10.1. Учету на забалансовых счетах учреждения подлежат материальные ценности и обязательства в соответствии с п. 332 Инструкции N 157н. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности):
"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
"3" - средства во временном распоряжении;
"4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;
"5" - субсидии на иные цели.

[bookmark: Par499]10.2. На забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" учитываются объекты движимого и недвижимого имущества, полученные в возмездное пользование (кроме объектов имущества, находящихся на балансе лизингополучателя).
На забалансовом счете 01.ПП учитываются программные продукты, на которые учреждение не имеет исключительных прав в условной оценке 1 рубль за установочный диск, в качестве обособленного учета.

10.3. На забалансовом счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение" учитывается имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

10.4. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учитываются:
- ветеринарное свидетельство Форма №1;
- ветеринарное свидетельство Форма №2;
- ветеринарное свидетельство Форма №3;
- ветеринарная справка Форма №4;
- ветеринарный сертификат №1;
- ветеринарный сертификат №2;
- ветеринарный сертификат №3;
- вкладыши к трудовой книжке;
- квитанции на оплату ветеринарных услуг;
- топливные карты.

10.5. Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц, мест хранения в условной оценке – один бланк 1 руб.

10.6. На забалансовом счете 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов" учитывается нереальная к взысканию дебиторская задолженность, списанная с балансового учета на основании приказа руководителя учреждения.
Основанием для принятия решений о списании с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются:
- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
- выписка из отчетности учреждения об учитываемых суммах задолженности
- акт комиссии по поступлению и выбытию активов о признании нереальной к взысканию, безнадежной к взысканию дебиторской задолженности с приложением подтверждающих документов (решения суда, выписки из ЕГРЮЛ и т.д.)
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству РФ.

10.7. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитываются: двигатели, аккумуляторы, шины, диски.

10.8. Для отражения показателей в Отчете об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737) к счету 0 201 34 000 вводятся дополнительные забалансовые счета 17 и 18, учет по которым осуществляется в разрезе кодов КОСГУ.

10.9. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с балансового учета на основании приказа руководителя учреждения.
Основанием для принятия решений о списании кредиторской задолженности с баланса и принятия ее на забалансовый счет 20 являются:
- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
- акт комиссии по поступлению и выбытию активов о списании кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами.
Списание задолженности учреждения с забалансового учета осуществляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, утвержденного руководителем учреждения.

10.10. Аналитический учет по забалансовому счету 20 осуществляется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) в разрезе видов выплат (поступлений), по которым задолженность учитывалась на балансовом учете.
Аналитический учет ведется по кредиторам с указанием их полного наименования, иных реквизитов, необходимых для определения кредитора в целях регистрации принятого денежного обязательства и его оплаты.

10.11. Учет основных средств на счете 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей" ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

10.12. Для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета вводится забалансовый счет 27 " Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)".
Счет предназначен для учета имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
[bookmark: Par565]Аналитический учет по счету 27 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).
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